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PROCEDIMIENTO PARA SOLICITUD DE LICENCIAS DOCENTES POR CURSOS DE PERFECCIONAMIENTO, CONGRESOS, SIMPOSIOS, JORNADAS.

El docente deberá enviar la solicitud o presentación a través del Módulo CCOO (Comunicaciones Oficiales) del sistema GDE. (Por información sobre el uso del sistema GDE, acceda al instructivo “Instructivo GDE FL – Presentaciones en Mesa de Entradas”. Por consultas sobre el usuario de acceso al sistema, comunicarse a mesadeentradas@lenguas.unc.edu)
1.  El docente deberá enviar su solicitud de licencia a Mesa de Entradas (a través de GDE) al menos treinta (30) días antes –en lo posible- de la fecha en que vaya a gozar de la misma.

Dicha solicitud deberá ir acompañada de la documentación que respalde la solicitud (comprobante de inscripción  al curso, nota de aceptación de ponencia, etc.).

2. Mesa de Entradas iniciará el Expediente Electrónico correspondiente en GDE lo que dará inicio al trámite administrativo.
3. Al momento de reincorporarse, el docente deberá enviar a Mario Alberto Cavagliatto, a través del Módulo CCOO (Comunicaciones Oficiales) del sistema GDE, haciendo referencia en el Asunto al número de Expediente por el cual tramitó la Licencia, en el término de setenta y dos (72) horas, la certificación correspondiente: copia del certificado de asistencia al congreso, curso, jornada, etc.; y copia del pasaje en caso del que el evento se hubiera realizado fuera de la ciudad, En caso de no acompañar la certificación mencionada ut supra, la Facultad podrá proceder a dejar sin efecto la licencia y a descontar los días en que el docente se hubiere ausentado.
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